PLAN DE GESTION 2020 - Il SEMESTRE INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

ALCALDIA MAYOR
A S|

=4  Proceso SIG: |10.-Gestién documental

Subdireccién de Gestién Corporativa y CID

PROGRAMACION EJECUCION
Descripcion de retrasos o
. DIMENSION  POLITICA T — NP Fecha Inicio | Fecha Fin Responsable(s) de la | Fecha Fin 7 0 9 NN " " [[GIECEREL RV ERVELSI ISR DIAS DE VENCIMIENTO DE
OBJETIVO ESTRATEGICO Iniciativa Descripcion de la iniciativa i Entregable P " (s) Evidencias del entregable Medio de verificacion Descripcion de los resultados de la gestion P g yjc!
MIPG MIPG dd/mm/aaaa | dd/mm/aaaa actividad dd/mm/aa tomadas para prevenir su LAINICIATIVA
repeticion
8. lai . i 5-1. Gestion Fortalecimiento del Ajustar el Cuadro de Clasificacion 07-10-2020 18-12-2020 | Oficio remisorio al Consejo Distrital de Weimar Larry Rojas 15-12-2020 1 - Oficio Remisorio Correo remitiendo la Se actualizaron las Tablas de Retencién Documental apoyandonos con los
i fisica, jica y icaci Modelo Integrado de | Documental -CCD de las dependencias de Archivos con este Instrumento Gamba, Contratista 2- Control de Cambios. actualizacion de las TRD con gestores de cada ia y creadores de los
operativa del IDT, para el desarrollo Planeacion y Gestion - |la entidad, teniendo en cuenta la estructura Archivistico, para su respectiva revision | Profesional Proceso de 3 - Codigos de Series y Subseries fecha del 15 de diciembre. / teniendo como referencia la Guia para series y subseries de procesos
armoénico de los procesos, logrando una MIPG organizacional vigente del Instituto. y convalidacion. Gestion Documental / 4 - Relacion Fichas de Valoracion Documental | Oficio con radicado transversales y Banco Terminol6gico del Archivo General de la Nacion, luego se
gestion mas efectiva y transparente para ‘Yenny Rocio Romero 5 - Actos Administrativos 2020EE1308 realizé el oficio remitiendo las TRD para su respectiva revision, evaluacion y
el turismo. Auxiliar Administrativo 6 - Cuadros de Clasificacion Documental - CCD convalidacion al Consejo Distrital de Archivos.
7 - Cuadros de Caracterizacién Documental - 3 Requirié6 menos tiempo
Registro Activos de Informacion de lo planeado
8 - Fichas de Valoracién Documental
9 - Tablas de Retencién Documental -TRD.
8. i( lai 5. ion y 5-1. Gestion Fortalecimiento del Realizar la eliminacion de documentos de 02-10-2020 18-12-2020 | Acta de eliminacién documental, Weimar Larry Rojas 12-11-2020 Correos / Evidencias Fotograficas y sus Acta de Eliminacion Documental | Se realiz6 el levantamiento de informacion mediante el formato Gnico de inventario |N.A.
i fisica, ogica y icacio Modelo Integrado de | apoyo a la gestion, que no se encuentran Inventario documental por dependencia | Gamba, Contratista respectivos FUID. No-001/2020, Certificacio FUID de los de apoyo de las vigencias 2007 a 2018 los
operativa del IDT, para el desarrollo Planeacion y Gestion - |en la TRD y no cuentan con valor primario (FUID), icacion de di on final ional Proceso de expedida por Asociacion de cuales eran para eliminacion, asi mismo esta eliminacién fue aprobada por el
armoénico de los procesos, logrando una MIPG ni secundario para la entidad, aplicando expedida por la asociacion de Gestion Documental / Recicladores PUERTA DE ORO | Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la actividad se realizé con el
gestion mas efectiva y transparente para criterios técnicos. recicladores que realiza la eliminacién y | Yenny Rocio Romero acompafiamiento del equipo de Control Interno y la operacion de eliminacién se 45 Roquiri menos tiempo
el turismo. evidencias fotograficas. Auxiliar Administrativo hizo mediante el metodo e picado por la Asociacion de Recilcadores PUERTA : de lo planeado
DE ORO. con esta actividad se logré aumentar la capacidad de almacenamiento
para futuras trasnferencias y también mejorar con la calidad del medio ambiente.
8. 1e lai 5. iony |5-1. Gestion Fortalecimiento de la | Realizar socializacion sobre la apropiacion 02-10-2020 30-12-2020 | Lista de Asistencia y Weimar Larry Rojas 29-12-2020 Solicitud de la publicacion al area de ion en int de ion de ion para socializar resefia historica de la creacion del IDT |N.A.
i fisica, ogicay icacio historia i de la historia instituci del Institituto presentacion de la Difusion. Gamba, Contratista Comunicaciones mediante formato CO-FO7 / la resefia histérica del IDT / y que la comunidad institucional conociera sobre los cambios que ha tenido en su
operativa del IDT, para el desarrollo del Instituto Distrital de | Distrital de Turismo. Profesional Proceso de Correo de publicacion de la pieza promocional / | Planilla de asistencia / estructura organizacional. o .
arménico de los procesos, logrando una Turismo Gestion Documental / Correo institucional invitando a la Charla. Pantallazos de la charla. Rl Requirio menos tiempo
gestion mas efectiva y transparente para Yenny Rocio Romero de lo planeado
el turismo. Auxiliar Administrativo




